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Interni postupy MAS Vyhlidky IROP a OP TAK na obdobi 2021+

Interni postupy MAS pro implementaci programového ramce IROP a OPTAK
na obdobi 2021+

Integrovany regionalni operacni
program
a
Operacni program Technologie a

aplikace pro konkurenceschopnost
MAS Vyhlidky, z.s

Tyto Interni postupy upravuji proces vyhlasovani vyzev, vybéru projektovych zamérd pfi napliovani
cil Strategie komunitné uvedeného mistniho rozvoje (dale jen SCLLD) v programovém obdobi 2021 -
2027.
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1. 0VOD

Interni postupy upravuji proces vyhlasovani vyzev, vybéru projektovych zamérQ pfi napliiovani cil

Strategie komunitné uvedeného mistniho rozvoje MAS Vyhlidky, z.s. (dale jen SCLLD) v programovém
obdobi 2021 - 2027.

Jsou zpracovany v souladu s , Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych ndstroji a regiondlnich
akcnich plant v programovém obdobi 2021 — 2027 (dale MP-INRAP), kde je stanoveno, Zze MAS
vypracuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru projektl a nastavuje kritéria, jenZ brani

stfetu zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zajmova skupina.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektli MAS probiha v souladu s postupy RO IROP a OP TAK.
Interni postupy jsou zpracovany v souladu s dokumentem , Akceptace programového ramce IROP
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje” ze dne 2.2.2023 ¢j. MMR -8938/2023-
26, kde jsou definovany povinnosti MAS nad ramce MP-INRAP a v souladu s dokumentem ,Akceptace
programového ramce OP TAK” ze dne 29.6. 2023 ¢j. MPO 65628/2023.

2. EVIDENCE ZMEN

Zmény provedeni v ramci revize /2023

c.

kapitola obsah zmény

. . |Casové nastaveni: Datum vyhld3eni vyzvy a zahdjeni pfijmu
Kap 5. Pfiprava a vyhlasovani

' inna . |[£8dosti o podporu MAS
vyzvy/Povinnd struktura vyzvy delelostifeflaele oLl

pfilohy vyzvy: formuldr projektového
Kap 5. Pfiprava a vyhlasovani

° e " |zdméru/podnikatelského zaméru
vyzvy/Povinnd struktura vyzvy

Kap. 6. Pfijem projektovych
zaméru a hodnoceni
projektovych zamér(

ZKontrola kritérii pfijatelnosti: Ih(ta pro doplnéni je max. 5
pracovnich dn(.

Kap. 6. Pfijem projektovych
zaméru a hodnoceni
projektovych zamér(

Vécné hodnoceni proj. zamér(, vydani souladu/nesouladu se
Strategii MAS Povinné — zména ndzvu podkapitoly

Kap. 6. Pfijem projektovych
zaméra a hodnoceni Zména terminu pro platnost vydani slouladu se strategii
projektovych zamér(

Kap. 6. Piijem projektovych Podani zZadosti o podporu: statutarniho zastupce MAS
zamérd a hodnoceni Vyhlidky nebo vedouciho pracovnika CLLD MAS Vyhlidky, z.s.
projektovych zamérd (jakoZto 1. signatar v MS 21+)

Kap. 8 Zmény projektd jimz

- Zména |haty pro oznameni zmény
byl vydan soulad se SCLLD

Kap.10 Komunikace se

B . Uvedené odkazu sna webové stranky s ID DS
Zadateli

3. IDENTIFIKACE MAS

Nazev MAS MAS Vyhlidky,z.s.

OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

Spolufinancovano
Evropskou unii



Spolufinancovano MINISTERSTVO
Ep " » Aga-— PRO MISTNI
Pravni forma Zapsany spolek
Registrace zapsany ve spolkover)n rejstiiku, vedeném Méstskym
soudem v Praze, oddil L,
ICo 266 76 184

Adresa sidlo,

Nebuzely 92, 277 34

Adresa kancelar

Mélnik, nam. Miru 30, 276 01

Telefonni kontakty

724 068 686, 606 767 716

Internetové stranky

www.vyhlidky.eu

E-mail

info@vyhlidky.cz

Datova schranka

vujeek

Bankovni spojeni — ¢islo uctu

Cs, a.s. Mélnik

Statutarni zastupce,
predseda:

Nejvyssi organ:

Anneliese Beniskova

Valnad hromada

Vykonna rada

Povinné organy:

Hodnotitelska komise
Dozoré¢i a monitorovaci komise

4. ADMINISTRATIVNI KAPACITY

Nazev funkce: Vedouci pracovnik CLLD

Povéren implementaci programového ramce, zajistuje zpravy o plnéni programového ramce a
napliovani cil( SCLLD, odpovida Vykonné radé.

Nazev funkce: Manazer MAS

Odpovida za vedeni kancelare a jeji chod, ucetnictvi, archivaci, odpovida Vykonné radé.

Nazev funkce: Projektovy manazer

Zajistuje administraci projektovych zamérd, participuje na vyhlaSovani vyzev, evidenci,

kontrolu a hodnoceni projektovych zamérq;

Cinnost v rdmci SCLLD
(IROP)

Odpovédna osoba/organ

Priprava vyzvy a kritérii MAS

Ved. pracovnik CLLD

Schvdleni vyzvy MAS kritérii, vc. schvalovdani
zmén

Vykonna rada MAS Vyhlidky, z.s.

Vyhldseni schvdlené vyzvy MAS

Ved. pracovnik CLLD + Projektovi manazefi

Kontrola formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti
projektovych zéméri

Ved. pracovnik CLLD + Projektovi manazefi
(zasada 2 osoby na projektovy zamér)

Vécné hodnoceni projektovych zaméri

Hodnotitelska komise (zdsada 2 hodnotitelé na
projektovy zamér)

Vyjddreni MAS o souladu/nesouladu
projektového zaméru se schvdlenou Strategii
MAS

Statutdarni zastupce + vedouci pracovnik CLLD

Posuzovdni zmén projektii

Projektovy manazer

Komunikace se Zadateli

Ved. prac. CLLD + projektovy manazer

Auditni stopa a archivace

Manazer MAS a povéreny pracovnik
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\ Vyfizovdni stiZznosti \ Dozorci a monitorovaci komise |

PRAVOMOCI AOODPOVI'EDNOSTI OSOB A ORGANU ZAPOJENYCH DO HODNOCENI A
VYBERU PROJEKTU

Vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob zapojenych do hodnoceni a vybéru projektovych zameér(
projektl je dano Stanovami a na zakladé téchto Internich postupd.

Vybérova komise = rozhodovaci organ

= Schvaluje zadani a znéni vyzvy k predkladani projektovych zaméri

=  Schvaluje hodnotici kritéria

= Schvaluje predloZeny vybér projektovych zaméru a vyjadruje se k jejich doporuceni

= Schvaluje zmény programového ramce a jednotlivych vyzev

= Podepisuje Eticky kodex, protokol z jednani o doporuceni projektovych zamérd a v pfipadé
prezenéniho jedndni i prezencni listinu stvrzujici i¢ast na jednani.

=V nezbytnych pfipadech je mozné jedndani prostfednictvim dalkového pfistupu

Hodnotitelska komise = vybérovy organ

= Hodnoti projektové zaméry dle stanovenych kritérii a pridéluje pocty bodl

= Sestavi tabulku hodnocenych projektovych zamér( dle dosazeného bodového zisku

= Schvaluje bodovy zisk a vysledné poradi projektovych zamér(

= Podepisuje protokol z hodnoceni, Eticky kodex a prezenéni listinu stvrzujici ucast na jednani
Hodnotitelské komise

=V nezbytnych pfipadech je moiné jedndni prostfednictvim dalkového pfistupu

Dozorci a monitorovaci komise = kontrolni organ

*  Projednava stiznosti Zadatell na proces hodnoceni projektovych zamér(

= Vyhotovuje zapis se stanoviskem k projednavané véci a jeho odtivodnéni

= Podepisuje Eticky kodex a zapis z jednani

= Vykondava monitoring a kontrolu projektl jak ve fazi realizacni, tak ve fazi udrzitelnosti

STRET ZAJMU

Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé
nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, Ci
poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

Osoby zapojené do hodnoceni a vybéru Zadosti podepisi pred zahdjenim hodnoceni Eticky kodex
(Pfiloha ¢.1 Internich postupt).

Osoby, které jsou ve vztahu k urcité Zadosti ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru
dané zadosti ani ostatnich zadosti, které dané Zadosti ve vybéru projektt konkuruji.

OPERACNI PROGRAM
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Hodnoceni a vybér zadosti, kde je Zadatelem o podporu MAS: osoby, které pripravovaly zadost, se
nesmi podilet na hodnoceni a vybéru Zadosti v dané vyzvé (osoby, které se podilely na pfipravé zadosti,
jsou uvedeny v zapisu z jednani organu MAS). Tim neni dotéena povinnost pracovnik(l kancelare MAS
konzultovat projektové zdméry a poradat semindre k jednotlivym vyzvam.

5. PRIPRAVA A VYHLASENI VYZVY K PREDKLADANI PROJEKTOVYCH
ZAMERU
Vedouci pracovnik CLLD zpracuje vyzvu na predkladani projektovych zamér(. Tato vyzva respektuje

podminky na podporu integrovanych projekt CLLD, kterou vyhlasil RO IROP a RO OP TAK. Zakladni
povinnosti pfi zpracovani vyzvy:

- MAS vyhlésit Vyzvu aZ po vyhlageni vyzvy RO,

- Vyzva MAS musi byt v souladu s vyzvou RO a integrovanou strategii MAS.

- Vyzva MAS musi byt kolova

- Vyzva musi respektovat lhdtu pro ukonéeni pfijmu projektovych zamér( od vyhlaseni vyzvy, tj.
min. 4 tydny. Datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl mlze nastat nejdrive 2 tydny po datu
zahdjeni ptijmu zadosti o podporu.

- Text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS do
konce doby udrzitelnosti vSech realizovanych projekt(.

- Kvyzvé MAS se na webovych strankdch MAS zverejni pripadnd navazujici dokumentace k vyzvé
MAS: komplexni kritéria pro hodnoceni projektl (kde jsou zahrnuta také povinna kritéria
stanovena vyzvou RO) a odkaz na navazujici dokumentaci k vyzvé RO (Pravidla pro 7adatele a
prijemce, kterd byla pfipravena RO).

- Pro kazdou vyzvu je stanoven termin seminare pro predkladatele projektovych zamérq.

- Kazda vyzva je u programového ramce IROP zpracovdna zvlast pro kazdé opatieni.

- Text vyzvy, v€etné navazujici dokumentace, musi byt nejpozdéji k datu vyhldseni vyzvy zvefejnén
na webovych strankach programu: www.vyhlidky.eu = Vyzvy MAS - Vyzvy IROP 21+/-> Vyzvy
MAS - Vyzvy OP TAK. (https://www.vyhlidky.eu/hlavni-strana/vyzvy-mas/vyzvy -21).

POVINNA STRUKTURA VYZVY

Povinna struktura vyzvy MAS IROP/OP TAK:
Text vyzvy, resp. text vyzvy MAS, je zakladnim dokumentem obsahujici informace o podminkach pro
ziskani podpory.
a) Identifikace vyzvy

- Cislo vyzvy MAS

- Nazev MAS

- Cislo vyzvy RO*

- Nazev programu*

b) Casové nastaveni

- Datum vyhlaseni vyzvy a zahajeni pfijmu Zadosti o podporu MAS
- Datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu
- Datum zahajeni pfijmu Zadosti o podporu v monitorovacim systému

Spolufinancovano OPERACNI PROGRAM
g Evropskou unii TECHNOLOGIE A APLIKACE

PRO KONKURENCESCHOPNOST
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Nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu

Informace o formé podpory

Alokace vyzvy — alokace vyzvy rozhodna pro vybér projektovych zamérd k financovani a jeji
struktura z hlediska zdroju financovani, tj. alokace, na zakladé, které jsou urceny projekty
(splfujici podminky pro poskytnuti podpory), které budou sohledem na vysi alokace
doporuceny k financovani.

Definice opravnénych Zadatel(

Mira spolufinancovani — rozpad zdroji financovani*

Maximalni a minimalni vyse celkovych zplsobilych vydajd na projekt

Informace o podminkach verejné podpory*

d) Vécné zaméreni

e)

f)

Vycet podporovanych aktivit

Indikatory — urceni projektovych a neprojektovych indikatord, indikator( povinnych k vybéru,
povinnych k naplnéni, povinné volitelnych a povinné svazanych

Cilova skupina

Informace o zpUsobilosti vydajd

Vécna zpusobilost*

Casova zpUsobilost*

Informace o kfizovém financovani*

Odkaz na Obecna a Specificka Pravidla IROP a zpUlsob konzultace*

Naélezitosti zddosti o podporu

Povinné pfilohy
Informace o zplsobu podani zadosti o podporu — odkaz na monitorovaci systém*
Informace o zplUsobu poskytovani konzultaci

Povinné prilohy vyzvy

formular projektového zaméru/podnikatelského zaméru

informace o formalni kontrole doloZzeného zaméru a jeho pfiloh

popis zpUsobu vybérl projektovych zamérd — pridéleni bodl pro a pro posouzeni souladu
projektovych zamér( se schvalenou Strategii CLLD.

podklady pro hodnoceni —dle vzoru specifickych pravidel nadfazené vyzvy

Nad ramec vySe uvedeného muze prislusna Vyzva MAS Vyhlidky dalsi pfilohy, potfebné pro
posouzeni projektového zaméru.

* informace se prejimaji z vyzvy RO

Pfipravenou vyzvu (véetné preferencnich kritérii, postupl pro hodnoceni a vybér integrovanych
projektd CLLD a pripadné navazujici dokumentace) schvaluje Vykonna rada MAS Vyhlidky, z.s.

Po schvaleni vyzvy Vykonnou radou je vyzva vyhlasena a zvefejnéna na webovych strankach MAS:
www.vyhlidky.eu = Vyzvy MAS - Vyzvy IROP 21+./ - Vyzvy MAS - Vyzvy OP TAK. Vyzva musi byt

vyhlasena minimalné 4 tydny pred ukoncenim pfijmu Zadosti o podporu.

Spolufinancovano OPERACNI PROGRAM
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Text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnéna na webovych strankach MAS do
konce doby udrZitelnosti vSech projektl nebo do predloZeni zavérecné zpravy o realizaci SCLLD podle
toho, co nastane pozdéji www.vyhlidky.eu = Archiv - Vyzvy IROP (https://www.vyhlidky.eu/archiv).

IMENY VYZVY

U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud
nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

- snizit alokaci vyzvy,

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaju,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméreni vyzvy,

- zménit definici oprdvnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat oprdvnéného zadatele,
- posun nejzazSiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

- posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

- meénit kritéria pro hodnoceni projektd.

6. PRIJEM PROJEKTOVYCH ZAMERU A HODNOCENi PROJEKTOVYCH

ZAMERU

e Projektové zaméry budou prijimany ve stanovené Ilhité k predkladani projektovych zamérd
prostfednictvim datové schranky MAS Vyhlidky, z.s.

e Pfijimana bude zavaznd osnova projektového zaméru v¢. vSech stanovenych pfiloh. V pfipadé
nadmérné velikosti pfiloh uveden tuto skutecnost predkladatel v projektovém zdméru a bude
mozné je predloZit v listinné formé

e Potvrzenim o doruceni projektového zaméru je doruc¢enka DS.

e Do 3 pracovnich dnl od ukonceni pfijmu Zadosti bude zverejnén seznam registrovanych
projektovych zamérl v dané vyzvé.

KONTROLA FORMALNICH NALEZITOSTi PROJEKTOVYCH ZAMERU

Kontrola formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti je zahajena den po dni, kdy byl ukonéen pfijem Zadosti
o podporu v dané vyzvé. Pfi kontrole pfijatelnosti a formalnich ndleZitosti bude uplatnéno pravidlo 4
oCi, tzn. Ze kontrolu formdlnich naleZitosti a prijatelnosti budou provadét 2 povéreni pracovnici
kancelare MAS. Ti musi splinovat podminky Etického kodexu a podepisuji jej.

Vsechna kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti jsou napravitelna.

V pripadé nesplnéni ndlezitosti zadosti o podporu bude Zadatel vyzvan prostfednictvim datové
schranky k doplnéni osnovy projektového zaméru nebo pfiloh projektového zaméru.

Lhata pro doplnéni je max. 5 pracovnich dnd.

KONTROLA KRITERIi PRIJATELNOSTI

Kritéria pfrijatelnosti jsou nenapravitelnd. V pfipadé, Ze nelze vyhodnotit nékteré z kritérii
pfijatelnosti nebo formdalnich naleZitosti, nebo jsou v Zadosti o podporu rozporné Udaje, je Zadatel
vyzvan k upresnéni a doplnéni projektového zdméru. Lhita pro doplnéni je max. 5 pracovnich dnl ode
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dne odeslani vyzvy. Nedojde-li k odstranéni zavad Zadosti o podporu do stanovené Ihity, povaZuje se
projektovy zdmér za nelplny a bude vyrazen. V pfipadé nesplnéni alespon jednoho kritéria pfijatelnosti
je zadost o podporu vylouéena z dalSiho procesu hodnoceni.

Kritéria pfijatelnosti se pro kazdou Vyzvu prejimaji z p¥isluiné Vyzvy RO IROP.

Po kontrole formalnich naleZitosti a kritérii pfijatelnosti bude vyhotoven a zvefejnén seznam
projektovych zaméru, které postupuji do vécného hodnoceni projektovych zamérda.

Kontrola Formdlnich ndleZitosti bude zahdjena do 3 pracovnich dnii od ukonceni prijmu projektovych
zaméru. Vysledky kontroly formdlnich ndleZitosti a kritérii prijatelnosti budou ukonceny do 10
pracovnich dni od zahdjeni Zddosti o podporu.

VECNE I,-IODNOCENi PROJEKTOVYCH ZAMERU, VYDANi SOULADU/NESOULADU SE
STRATEGIi MAS

Ozndmeni o jednani Hodnotitelské komise a Vykonné rady zasild povéreny pracovnik na RO ve lh(ité
5 pracovnich dn( pred jeho konanim.

Hodnotitelska komise - vybérovy organ

U projektovych zaméra, které spini kritéria formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti, provede Vybérovy
organ MAS vécné hodnoceni. Kritéria jsou hodnocena stanovenymi body. Projektovy zamér spini
podminky pro doporuéeni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodd z maximalniho
mozného poctu bodu. V prislusné Vyzvé MAS je stanovena minimalni a maximalni hranice bodového
zisku.

Vysledek hodnoceni a pridéleni prislusného poctu bodl vypliuje uréeny pracovnik MAS do
hodnoticiho tabulky, kterd je soucdsti zapisu zjednani Hodnotitelské komise. Zapis z jednani
hodnotitelské komise obsahuje nasledujici informace: datum a ¢as zac¢atku jednani, jmenny seznam
Ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled hodnocenych projekt( a jejich bodové
zisk (véetné stru¢ného zdlvodnéni ke kazdému projektovému zaméru).

Povéreny pracovnik vyhotovi seznam projektovych zamér( s dosazenym bodovym ziskem, kde jsou
projekty sefazeny podle pfidéleného poctu bodd.

Vykonna rada - vykonny a rozhodovaci organ

Na zakladé schvaleného seznamu projektovych zamérd Hodnotitelskou komisi vybere Vykonna rada
projektové zdméry doporucené k vydani souladu se Strategii MAS Vyhlidky. Vykonna rada nesmi ménit
poradi ani bodovy zisk posuzovanych projektovych zamér(. Pokud projektové zaméry, které splnily
minimalni bodovou hranici vyzvy, pfesahuji svymi financnimi pozadavky alokaci vyzvy, mize Vykonna
rada s ohledem na naplfiovani cild SCLLD podpofit hrani¢ni projektovy zamér v pfipadé, ze na jeho
realizaci zbyva ¢astka pokryvajici alespon 50% poZzadované financni ¢astky a soucasné predkladatel
projektového zaméru s timto postupem souhlasi.

Vykonna rada maze urcit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim projektovym
zamérem je hranic¢ni projekt, poptripadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery spinil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financ¢nich prostfedkd na jeho podporu — tzn., Ze Vykonna
rada muze urcit max. 2 nahradni projektové zaméry v kazdé vyzvé.

Vykonna rada zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pripadé nahradnich projektovych zamérl mize
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatteni, tzn., Ze mlze
rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zplsobilych vydaji na opatreni strategie CLLD.
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V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Vykonna rada o moZnosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Vykonné rady je potizen zapis a vystupem je Seznam projektovych zdmérd s informaci,

zda projektovy zamér spliuje ¢i nespliiuje podminky vydani Souladu se SCLLD, pripadné nahradnich

projektovych zamérl. Zapis z jednani Vykonné rady obsahuje nasledujici informace: datum a cas

zaCatku jednani, jmenny seznam ucastnikl (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled
hodnocenych projektovych zaméru a informaci, zda splfiuji podminky pro Vydani souladu se SCLLD.
Informace o pfidéleném poctu bodl a doporuéeni k vydani Souladu se SCLLD projektovych zamér
bude zverejnéno do 3 pracovnich dnld od jednani Vykonné rady na webovych strankach MAS.
Projektovym zamérlim, které splnily podminky pro vydani souladu, bude vydan a prostfednictvim
datové schranky zaslan Soulad se SCLLD do 3 pracovnich dn( ode dne schvaleni Vykonnou radou.
Nasledné predkladatel vloZi svoji projektovou Zadost do MS21+. Potvrzeny formular Souladu bude
pfilohou projektové Zadosti do monitorovaciho systému. Platnost souladu se Strategii MAS Vyhlidky je
platny po dobu Sesti mésict ode dne jeho vydani.
Formular souladu se SCLLD je zvefejnén na webovych strankach https://www.vyhlidky.eu/hlavni-

strana/vyzvy-mas/vyzvy-irop-21.

Kancelat MAS vyhlidky je povinna do 5 pracovnich dnl od ukonceni vybéru projektovych zamér
predat RO IROP seznam viech predloZenych projektovych zamér( a pfislugné zapisy zjednani
povinnych organl. Ukonéenim se rozumi vydani Souladu se Strategii MAS Vyhlidky zaméru pfislusnym
predkladatelim

PODANI ZADOSTI O PODPORU

Predkladatelé projektovych zamérd, jejichz zaméry schvdlila Vykonna rada MAS k realizaci,
zpracovavaji Uplnou Zadost o podporu v MS2021+/ISKP21+. V této etapé postupuji Zadatelé dle
podminek Vyzvy RO pro padani zadosti o podporu. Podminky nadiazenych vyzev RO jsou zvefejnény
na https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027.

Povinnou pfilohou Uplné Zadosti o podporu je Soulad se Strategii CLLD, ktery se vklada k projektové
7adosti jako piiloha. Zadatel pfipravené zadosti o podporu v MS2021+/I1SKP21+ nasdili jako jednoho ze
signatara statutarniho zastupce MAS Vyhlidky nebo vedouciho pracovnika CLLD MAS Vyhlidky, z.s.
(jakoZto 1. signatar v MS 21+) a jako ¢tenare jednoho z projektovych manazer(. Ze strany MAS bude

posouzeno, zda projekt je v souladu se schvadlenym projektovym zamérem a v pripadé kladného
vysledku vedouci pracovnik CLLD Zadost podepiSe. Po té Zaddost podepisSe i oprdvnéna osoba Zadatele.
Podand Zadost prechazi k dalsi administraci na Centrum regionalniho rozvoje

7. OI?VOLANi PROTI V,?SI;EDKU KONTROLY FORMA,LNI'CH ]
NALEZITOSTI A KRITERIi PRIJATELNOSTI A VECNEMU HODNOCENI

Kazdy predkladatel projektového zaméru mliZe podat Zadost o pfezkum rozhodnuti proti vysledku
dané casti procesu kontroly, hodnoceni a schvalovani projektovych zamérd. Lhlita pro prezkum
vysledku pfislusné etapy kontrol, hodnoceni a schvalovani projektovych zamérd jsou 3 pracovni dny
ode dne zverejnéni vysledku na webovych strankach MAS Vyhlidky, z.s. Podnét prosetfi Kontrolni
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komise ve Ih(ité 5 pracovnich dnt od doruceni podnétu. Clenové Kontrolniho vyboru podilejici se na
daném prezkumu hodnoceni musi podepsat Eticky kodex, v pfipadé moZného stfetu zajml se na
vyfizeni véci nepodileji. Kontrolni vybor rozhoduje nadpolovicni vétsinou vSech pfitomnych ¢lent
Kontrolniho vyboru. Z kontroly je vyhotoven zapis, ktery je podkladem pro vysledek prezkumu.

MAS musi umozZnit koneénému Zadateli predloZit Zadost o pfezkoumani rozhodnuti proti vysledku
posouzeni projektovych zamérid nejpozdéji do terminu, kdy MAS vydava Soulad s SCLLD.

8. ZMENY PROJEKTU, JIMZ BYL VYDAN SOULAD SE SCLLD

Zménové fizeni probihd prostfednictvim vyrozuméni MAS o potfebnosti zmény ze strany
predkladatele projektového zdméru.

Predkladatel projektového zaméru/zadatel/pfijemce ma povinnost oznamit MAS vsechny
podstatné zmény, které v pribéhu realizace a udrZitelnosti projektu nastanou, a to v dostate¢ném
¢asovém predstihu, tedy minimalné 14 dni pfed ozndmenim zmény RO ¢&i platebni agenture.
Nepldnované zmény je pfijemce povinen ohlasit neprodlené, jakmile zména nastane.

Pokud nastane podstatna zména, MAS musi k takové zméné podat vyjadieni do 20 pracovnich dn
ode dne preddani informaci o zméné, kde MAS posoudi, zda navrhovana zména neni v rozporu se
schvélenou SCLLD a zda zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD .

9. ARCHIVACE

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace souvisejici se SCLLD a jeji realizaci a poskytovat informace a dokumentaci vztahujici se
k integrované strategii zaméstnanclim nebo zmocnénciim povérenych organl Ministerstva pro mistni
rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského uc&etniho dvora, Nejvyssiho
kontrolniho Uradu Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu financni
spravy a dalSich opravnénych orgdni statni spravy.

Archivaci se rozumi uchovani originall dokumentl nebo zdznamu v elektronické podobé a jejich
provedenych zmén (plvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych fizenich
projektu).

Proces Archivace upravuje Archivni fad MAS Vyhlidky, z.s.

10. KOMUNIKACE SE ZADATELI

Zakladni komunikace se Zadateli se pohybuje na Urovni konzultaci, seminaf(i, administrace Zadosti o
dotaci a Zadosti o platbu a monitoringu pfi realizaci projektu.

Zadatelé maji moznost konzultovat sv(jj projekt s pracovniky kanceldie MAS. K tomuto jim slouzi
konzulta¢ni hodiny kancelare. Aktudlni konzultaéni hodiny musi byt uvedeny na webu MAS, anebo dle
dohody. Konzultace mimo konzultaéni hodiny a pfipadné konzultace mimo kancelar jsou poskytovany
na zakladé predchozi dohody Zadatele a pracovnika MAS.

Dalsi formy konzultace se Zadatelem mUzZe byt konzultace telefonicky a emailem.
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Registrace projektovych zamér( a vyzvy k doplnéni probihaji prostfednictvim datové schranky. ID
datové schranky je zvefejnéno na webovych strankdch MAS Vyhlidky, z.s.
https://www.vyhlidky.eu/kontakt a v pfislusné vyhlasené vyzvé.

MAS je povinna usporadat minimalné jeden seminar pro Zadatele k dané vyzvé, pricemz mUze byt

usporadan seminaf pro vice vyzev najednou, a to i jiného programového ramce.

11. VYRIZOVANI STIZNOSTI

Stiznost mliZe podat fyzickd osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS
tykd, jedna-li se o stiznost, kdy podnét naplfiuje znaky stiznosti podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,SR“), tj. stiznost proti nevhodnému chovani
pracovnikd a ¢lend orgdni MAS nebo proti nespravnému postupu MAS. StiZznost se podava pisemné
nebo prostfednictvim datové schranky. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se
tyka a co se v ni navrhuje. Jestlize stiznost postrada nékteré informace, je stézovatel vyzvan k jejich
doplnénive lh(té 5 pracovnich dn(. StéZovatel je poucen, Ze pokud nejasnosti, které by branily dalsimu
postupu, neodstrani, stiznost bude odloZena. OdlozZeni stiznosti s odivodnénim se zaznamena do
slozky.

Stiznost vyfizuje vidy subjekt, proti jehoz Cinnosti je stiznost sméfovana. Stiznost se posuzuje podle
obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize MAS neni k vyfizeni stiznosti pfislusna,
postoupi ji bez zbytecného odkladu podle obsahu stiznosti pfisluSnému subjektu implementacni
struktury (CRR, ZS ITI, PCO, AO, APl a MPO) ¢i jinému spravnimu organu. O postoupeni stiZznosti
informuje stéZovatele.

Anonymni stiznosti nebudou feseny.

Zpracovala Mgr. Galina Cermakové
Verze 1.2 schvalena Vykonnou radou MAS Vyhlidky dne 23.11.2023

Anneliese Beniskova, predsedkyné spolku

PRILOHY

Eticky kodex - vzor
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ETICKY KODEX
Cislo projektového zaméru N&zev projektového zaméru Zadatel

o v 7z

Eticky kodex osoby podilejici se na kontrole, hodnoceni ¢i vybéru projektovych zaméra Zadosti o
podporu z IROP predloZzenych na zakladé vyzvy MAS Vyhlidky, z.s.

J4, jakoZto osoba zapojena do kontroly, hodnoceni a vybéru (déle jen ,,zapojena osoba“)
projektovych zamérl Zadosti o podporu z Integrovaného regionalniho operacniho programu (dale jen
,IROP*), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex“).

1. Zapojena osoba se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zajmu s jeho/jejim
zajmem osobnim; tj. jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povaZzovan jakykoliv zajem,
ktery pfinasi nebo by mohl prinést dot¢ené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo
pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zdkona nebo plné moci, vyhodu
spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, Ci poskozovani tretich osob v jeji
prospéch.

2. Zapojena osoba nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace IROP pro
svllj osobni zajem ¢i v zajmu treti osoby. Zapojena osoba musi zachovat micenlivost o vSech
okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3. V pfipadé, ze ma zapojena osoba osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznadmi tuto
skute¢nost kancelafi MAS Vyhlidky, z.s. a na hodnoceni se v rdmci pfislusné vyzvy nepodili.

4. V pfipadech, kdy je zapojena osoba predkladatelem i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo se
na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem C¢izpracovatelem poiji blizky vztah
rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznadmi tuto skutecnost neprodlené Kanceldfi MAS Vyhlidky, z.s. a
nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni projektu v pfislusné vyzvé ani nebude
zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Zapojena osoba nevyZaduje ani nepfijima dary, usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni, ktera
by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Zapojena osoba nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pristupnym
nepatficnému vlivu jinych osob.

3. Zapojena osoba nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou s jeho/jeji
¢innosti.

4. Pfi vykonu své ¢innosti zapojend osoba neudini anebo nenavrhne ucinit ukony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je zapojend osoba v souvislosti s jeho Cinnosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a o
nabidnuté vyhodé informuje Kancelaf MAS Vyhlidky, z.s..

J4, niZe podepsana zapojend osoba, Cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené
v tomto Etickém kodexu a Smérnici o stfetu zajm(, vcetné principll nestrannosti, nepodjatosti a
mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.
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Podpisova tabulka zapojenych osob:

jméno, pfijmeni podpis

Datum podpisu:
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