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1 Zmeény v projektu

Vy&et zmén, které hlasite prostfednictvim Zzadosti o zmé&nu v MS2021+ (dale jen ,Z0Z%), je
spole¢né s nejzaz8im terminem pro jejich ohlaseni, uveden v kapitole 12 Obecnych
pravidlech pro zadatele a pfijemce.

Zmény jsou do dat zadosti/projektu promitnuty az po schvaleni ZoZ ze strany Centra.

UPOZORNENI

Zmény tykajici se verejnych zakazek se vykazuji pfes modul Verejné zakazky
v MS2021+, nikoliv formou standardni ZoZ.

Integrované projekty

Ke zménam integrovanych projektll se vyjadfuje MAS / nositel ITI. Na zalozku
~-Dokumenty“ vioZte naskenovany dokument s vyjadfenim nositele IN.

Uzivatelské role pro predkladani ZoZ

Pro zaloZeni ZoZ je nutné, aby uZivatel disponoval roli Editor.

Formulaf ZoZ je podepisovan prostfednictvim platného elektronického podpisu, tzn. uzZivatel
disponuije roli Signatat, véetné pridéleni tlohy pro podepisovani ZoZ.

ZAKLADNI UDAJE

§#} PRISTUPKPROJEKTU |G ZMENITZPUSOBJEDNANI  [T)) KOPIROVAT = € UKONCITPROJEKT  f=t TISK

PRISTUP K PROJEKTU

Spravci projektu

Spravce = o
UZivatelské jméno L Editor SignataF Ctenar spravce
pristupi T h
pristupl
| Y 0OY LY LY LI Y LI Y
DXROIROP v’ s 4
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Signatafi

Uloha Signataf Jméno neregistrovaného signatéfe Dal

| ¥ ( Jy | Iy [
Informace o pokroku vre... | DXROIROP
Zadost o prezkum rozho... ~ DXROIROP
Pravni akt/Podminky po... = DXROIROP
Namitka proti rozhodnuti... DXROIROP

Zadost o podporu DXROIROP
Zadost o platbu DXROIROP
Zprava o realizaci DXROIROP
Zprava o udrzitelnosti DXROIROP
Zadost 0 zménu DXROIROP

Zmeénové fizeni dle iniciatora zmény

Identifikace iniciatora zmény je vzdy uvedena v seznamu ZoZ v pfisluS§eném modulu a na
formulafi ZoZ. Iniciatorem zmény je:

e Zadatel/pFijemce,
e Centrum (v MS2021+ zna&eno jako Uzivatel RO/ZS).

Zmény iniciované Centrem jsou mozné pouze pfi kontrole formalnich nalezitosti
a pfijatelnosti, kdy Vam muze byt predlozen navrh ZoZ ke schvaleni, ktery neni mozné
z Vasi strany dale upravovat. BlizSi podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 3.3.3. Obecnych
pravidel pro Zadatele a pfijemce.

ZADOST 0 ZMENU

Hash Datum zaloZeni Iniciator zmény Pofadové éislo  Stav 0b
| Iy | Y | Y [ Al v [
01NCuy 20.10.2021 15:50 Piijemce 1 | Schvélena Pao
01SIUF 15.11.2021 8:55 Piijemce 2  Schvalena Su
01SJ2s 15.11.2021 9:12 Uzivatel RO/ZS 3  Schvalena Ad
01Vag8 07.12.2021 12:50 Piijemce 4 Schvalena Pr
01SMqE 15.11.2021 11:49 Uzivatel RO/ZS Administrace ukoncena Po
01SMtc 15.11.2021 11:57 Uzivatel RO/ZS Administrace ukonéena Po
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Zahlavi ZoZ v MS2021+

Zahlavi formulafe ZoZ je ptistupné z jakékoli zalozky.

Navigace A ZADOST 0 ZMENU
Projekt 3 smazAT &/ KONTROLA | ) FINALIZACE =4 TISK
Profil objektu N

Nova depese a koncepty )
NAZEV PROJEKTU CZ

Prehled depesi zadost s nepfimymi naklady

Poznamky STAV HASH POR)

Ukoly Rozpracovana 0218Am

Informovani o realizaci AN NICIATOR ZERY DATL
Vybeér obrazovek pro vykazani zmén Prijemce

Zadost 0 zménu B 0DUVODNENI 70z 0/200

Datové oblasti A\

FAdant A wmaing

Tlagitko ,Smazat” slouzi k odstranéni rozpracované ZoZ (viz kapitola 4).

Tlagitko ,Kontrola“ slouzi k ovéfeni, zda jsou vyplnény v8echny pozadované Udaje ZoZ (viz
kapitola 5).

Stiskem tlagitka ,Finalizace* se ZoZ uzamkne (ukondi se moznost editace) a je pfipravena
k podpisu (viz kapitola 6).

Tlagitko ,Tisk* slouzi k vytvoreni tiskové verze ZoZ v pdf formatu, kterou je mozné vytisknout,
ulozit do PC atd.

2 Vytvoreni ZoZ

ZoZ mGze v ramci projektu vytvoiit a dale administrovat i finalizovat libovolny uZivatel s roli
Editora.

Po pfihlaseni do MS2021+ prejdéte do modulu Zadatel. Nasledn& v sekci Moje projekty
vyberte projekt, u kterého hodlate vykazat zménu.

1. Na hlavnim menu Z&adosti o podporu vyberte zalozku ,Zadost o zmé&nu*.
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Nachazite se Nistinka  Zadatel  Snéhurkaa7tpasliki  Ident

Hodnoceni operace A IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni 1§} PRISTUP K PROJEKTU

Zadost o piezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci A
=, . ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
Snéhurka a 7 tpasik
Kontroly A P
MNAZEV PROJEKTU CZ
Kontroly Snéhurkaa7trpaslika |~ Mavigace AN
Profil objektu A v
Jed —_ ~ Operace
Nova depese a koncepty adost 0 podporu zaregis v + 74
voirt Zadost o zménu
Piehled depesi PROCES yt

Budete pfesmérovan do modulu Zadost o zménu. Zde se zobrazi véechny ZoZ, které jsou
vazany na dany projekt, véetné informaci o datu zaloZeni, iniciatorovi zmény, stavu ZoZ
a obrazovkach, které byly vykazany. Pomoci kliknuti do zahlavi jednotlivych sloupct je
mozné ZoZ filtrovat podle zvoleného parametru.

Navigace N ZADOST 0 ZMENU
Vytvofit Zadost 0 zménu Hash Datum zalozeni niciétor zmény Pofadovégislo  Stav Obrazovky
Projekt { Y Y | b 4 Y b § i, ¢
01NCuy 29.10.2021 15:50 Prijemce 1 Schvalena Popis projektu, Cilova skupina
01SIUF 15.11.2021 8:55 Prijemce 2 Schvalena Subjekty projektu, Osoby subjektu
018J2s 15.11.2021 9:12 Uzivatel RO/ZS 3 Schvalena Adresy subjektu, Uéty subjektu, Subjekty projektu, Osoby subjektu
01Vag8 07.12.2021 12:50 Pijemce 4 Schvalena Projekt
020Sys 02.02.2022 13:42 Prijemce 5 Schvalena Horizontalni principy
02.02.2022 13:41 Prijemce Rozpracovana
01SMqE 15.11.2021 11:49 Uzivatel RO/ZS Administrace ukoncena Popis projektu, Cilova skupina, Subjekty projektu, Adresy subjektu, Osoby subj...
01SMte 15.11.2021 11:57 Uzivatel RO/ZS Administrace ukoncena Popis projektu, Cilova skupina, Subjekty projektu, Adresy subjektu, Osoby subj...

2. Kliknéte na ,Vytvorit Zadost o zménu“ v levém navigaCnim menu.
Rozkliknéte vytvoreny zaznam ZoZ ve stavu ,Rozpracovana®“.
4. V ZoZ piejdéte na zalozku ,Zadost o zménu*, kde vypliite pole ,Odiivodnéni ZoZ".

w
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Vyplrite podrobny popis, ¢eho se zména/zmény tykaji. Napf. u zmény rozpoctu podrobné
popiste, které polozky se méni a kam se financni ¢astky pfesouvaji na zakladé ¢eho se méni
atd.

ZADOST 0 ZMENU

3 SMAZAT | &7 KONTROLA  f§ FINALZACE 1 TISK

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI €iSLO PROJEKTU
Zadost s nepfimymi néklady CZ.06.04.04/00/21_001/0000066
STAV HASH PORADOVE CisLo  Fidost 0 zménu
Rozpracovana 01WevM DATUM ZALOFENT
INICIATOR ZMENY DATUM UEINNOSTI ZMENY 16.12.2021 15:12
Piijemce | DATUM FINALIZACE DATUM 1. PODANI
B ODUVODNENI 707 0/2000  Oteviit v novém okné
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE Z0Z
[ somo |

V pfipadé, ze se odivodnéni do textového pole nevejde, nahrajte odivodnéni na zalozku
Dokumenty pro ZoZ. Do odGvodnéni poté uvedte, Ze je odivodnéni v Dokumentech pro ZoZ.

Po editaci zalozky ,Zadost o zménu*“ je pred opusténim obrazovky nutné stisknout tlagitko
~Ulozit".

5. Vybér obrazovek ZoZ

Obrazovky tykajici se dané ZoZ si vyberete po stisku tlagitka ,Vybé&r obrazovek pro vykazani
zmén“, které se nachazi na zaloZce ,Zadost o zménu*.

STAV HASH PORADOVE CisL0
Rozpracovana 01WevM
INICIATOR ZMENY DATUM UCINNOSTI ZMENY
Vyber obrazovek pro vykazani zmen Piijemce |
B 0DUVODNENI 707 0/2000  Oteviit v novém okné
|
UPOZORNENI

V pFipadé, Ze nékteré z predchozich ZoZ nejsou schvaleny/zamitnuty/stazeny, nezobrazuiji
se vybrané zalozky v nabidce vybéru pro aktuélni ZoZ.

Je nutné vybrat vZdy minimalné jednu obrazovku. Jednotlivé obrazovky se vybiraji zatrzenim
checkboxu. Vybér potvrdite stisknutim tlaCitka ,Spustit. Tim dojde ke zpfistupnéni
vybranych obrazovek na ZoZ.
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VYBER OBRAZOVEK DO 70Z
Pro wibér obrazovek oznaéte relevantni obrazovky a vybér potvrdte.
Je moEné, Ze néktera z wybranych obrazovek je nedélitelng zavisla na jiné. V tomto piipadé budou k editaci automaticky vybrény i tyto zawislé obrazovky.

Seznam zavislosti, zobrazen pouze pro informaci, je uveden pod tlagitkem niZe.

Nedélitelné zavislé obrazovky

Vybrino zaznamir: 0

KOD OBRAZOVKY ~ NAZEV DBRAZOVKY

A4l Y
PRJ Projekt O
POP Popis projektu O
CILSK Cilova skupina O
MREAL Misto realizace O
suBJ Subjekty projektu O
ADR Adresy subjektu O
0s 0soby subjektu ]
UCET Uty subjektu (]
KA Kligové aldtivity O
INDI Indikatory O
ROZP Rozpotet pro ZoZ (]
FP Financni plan (]
HORIZ Horizontalni principy ]
PUBL Publicita projektu O
SDP Specifické datové polozky O
LR _1| AN Poloiek na stranku | 25 = Stranka 1z1, poloky 12215215

Spustit

Pod tlaCitkem ,Nedélitelné zavislé obrazovky“ najdete informaci, které obrazovky spolu
souvisi, resp. které obrazovky budou vraceny automaticky s Vami vybranou obrazovkou,
protoze MS2021+ eviduje data na téchto obrazovkach jako vzajemné svazana. Pokud tedy
nevyberete vSechny nedéliteiné obrazovky, MS2021+ je vybere automaticky.

V priib&hu vypliiovani ZoZ Ize libovolné obrazovky pfidavat &i odebirat.

Na zdélozce ,Obrazovky Zadosti o zménu“ naleznete pfehled vSech zalozek, které byly
vybrany do dané ZoZ. Pokud chcete vybranou obrazovku ZoZ smazat, provedete to vyb&rem
dané obrazovky a stisknutim tlacitka ,Smazat®.
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OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

¥ SMAZAT 4/ KONTROLA & FINALIZACE  j=§ TISK

Kod obrazovky Nazev obrazovky

| Y |
PRJ Projekt

4| 4 |l| b M PoloZek nastranku | 25 +

vaw s

Prehled nejéastéjSich zmén a obrazovek nutnych pro vykazani dané zmény:

Typ zmény Vybér obrazovek k editaci

Rozpocet, Prehled zdroji financovani, Financnil

Zména financénich dat ,
plan

Zména harmonogramu realizace|Projekt, Rozpocet, Pfehled zdroji financovani,
projektu Financni plan, Indikatory

Zména/doplnéni  bankovniho uétu

Zadatele (pfijemce) / zfizovatele Subjekty projektu, Ucty subjektu

Zména statutarniho organu zadatele

(pHijemce) Subjekty projektu, Osoby subjektu, Dokumenty

DoloZeni pfiloh (stavebni povoleni

m v
apod.) Dokumenty (NE!!! Dokumenty pro ZoZ)

3 Editace jednotlivych obrazovek

Nasledujici kapitola uvadi postup pro vykazovani zmén na jednotlivych zélozkach ZoZ
v pfipadé, Ze je iniciatorem zmény Zadatel/pfijemce.

3.1 Projekt

Na zaloZce Projekt Ize zménit do vydani Pravniho aktu/Rozhodnuti pole Nazev projektu CZ
a Nazev projektu EN. Déle je mozné upravovat harmonogram projektu v oblasti Fyzicka
realizace projektu a checkboxy v oblasti Doplrikové informace.
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3.2 Zména data ukonceni realizace projektu

V pfipadé, Zze chcete zménit datum pFedpokladaného ukonéeni realizace projektu (bud
prodlouzeni délky realizace projektu nebo naopak jeho predéasné ukonéeni), musite v ZoZ
vybrat kromé zalozky Projekt také zalozku Indikatory (je nutné upravit datum cilové hodnoty
indikatora), pfipadné dal$i obrazovky (Finanéni plan).

3.3 Vlozeni nového dokumentu / uprava stavajiciho dokumentu

Pro upravu/vlozeni dokumentu vyberte obrazovku Dokumenty.

Novy Dokument na projekt vlozite pomoci tlagitka ,Novy zaznam® (neklikejte na tlacitko
»Vykazat zménu®).

Dokumenty, u kterych je vykazovéna zména nebo jsou nové. Budou pieneseny na projekt

Nazev dokumentu Dolozeny soubor Piiloha

| 'Y Y Y
Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni
Export standardni |
|4 |T| b || M| Poloieknastrinku| 25 Strénka 1z 1, polozky 0aZ 0z 0

o e | Smastggman ] voin | om0 |

NAZEV DOKUMENTU

l

NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

ODKAZ NA UMISTENi DOKUMENTU
(O Dolozeny soubor |

POPIS DOKUMENTU 0/2000 Oteviit v novém okné

Stranka 11 z 30



Pro upravu stavajiciho dokumentu oznacte dany dokument a kliknéte na tlacitko ,Vykazat
zménu®.

PRILOZENE DOKUMENTY

I SMAZAT 7 KONTROLA ¢ FINALIZACE  IZh TISK
Dokumenty na projektu
Poiadi Nazev dokumentu Dolozeny soubor Priloha
| ¥ | Y 0y
1 | 1112001221 + odnoceni2.docx
Export standardni
i) 4 [1] > [ M| Poloieknastrinku|25 ~
Stéhnout dokumenty 2
Dokumenty, u kterych je vykazovana zména nebo jsou nové. Budou pieneseny na projekt
Akce provadéna se zaznamem, jak
ji cheeme promitnout zpét do Nazev dokumentu DoloZeny soubor Priloha
projektu
|y oy

Y |

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni

i) 4 [1] > [ M| Poloieknastrinku|25

UPOZORNENI
PFilohy k ZoZ dokladejte na zalozku ,Dokumenty”, kterou si musite vybrat pfes tlagitko

,Vybé&r obrazovek pro vykazani zmén* (nikoli na zalozku ,Dokumenty pro ZoZ*).

e

Publicita projektu

Pfijmy projektu

Dokumenty pro ZoZ

Zalozka Dokumenty pro ZoZ slouzi k nahrani odiivodnéni ZoZ v pfipadé, Ze se Vam
od@ivodnéni nevejde do textového pole Odlvodnéni ZoZ. Dokumenty nahrané na zalozku

Dokumenty pro ZoZ se po schvaleni ZoZ nenahraji na Zadost o podporu/projek.
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3.4 Zmeéna finanéniho planu

1. Pro upravu finanéniho planu (dale jen ,FP*) je nutné vybrat obrazovky: Rozpocet pro
Z0Z, Prehled zdrojl financovani, Finanéni plan.

2. Na zaloZce ,Rozpocet pro ZoZ* oznaéte prislusny rozpocet pro ZoZ a kliknéte na tlagitko
»Vykazat zménu*.

3. Pro upravu rozpo€tu je nutné stisknout tladitko ,Editovat v8e®. PoloZzky rozpoctu se
zpristupni k editaci.

4. Pro zptistupnéni zalozky Finanéni plan je nutné na zaloZce Prehled zdroju financovani
stisknout tlacitko ,Rozpad financi*.

5. Nyni se zaktivni zalozka Finan¢ni plan, kde Ize jednotlivé FP editovat.

UPOZORNENI

V pfipadé, Ze v prib&hu vytvafeni a administrace ZoZ dojde ke zméné stavu zadosti
o platbu, musite stisknout tlagitko ,,Aktualizovat finan&ni plan®.

FINANCNI PLAN

I SMAZAT  «” KONTROLA FINAUZACE =i TISK

Aktualizovat financni plan |

Needitovatelné zaznamy finanéniho planu a celkovy soucet

3.5 Specifické datové polozky

Vybérem obrazovky Specifické datové polozky je mozné upravovat nebo odstrafiovat
specifické datové polozky, které jsou aktualné na projektu navazany, a dale Ize pfidavat nové
specifické datové polozky. Zalozka je defaultné nastavena na pfidani nové specifické datové
polozky na projekt. Ciselnik ,Akce provadéna se zaznamem* je nastaven na hodnotu
.Zaznam vytvofen®, pfipadné lze pfidat specifickou datovou polozku po stisknuti tlacitka
.Novy zaznam®. Pro Upravu nebo smazani specifické datové polozky vyberte poZadovanou
specifickou datovou polozku a stisknéte tladitko ,Vykazat zménu®, nasledné z Ciselniku
~Akce provadéna se zaznamem® vyberte hodnotu ,Zaznam upraven®, pokud hodlate stavajici
specifickou datovou polozku upravit, nebo ,Zaznam smazan“, pokud chcete vybranou
specifickou datovou polozku odstranit z projektu.
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

o SMAZAT | & KONTROLA ) FINALZACE K4 TISK

Kod Nizev CZ Povinnost  AnofNe  Cislo Cena/Sazha Datum Ciselnik Text
| AAl Yy oY OY| Al Y | A4l Y|
IROP_1 SDP1_IROP_text publicita
M| 4 E| k(M PoloZek na strénku | 25 = Stranka 1z 7, polozky 1:
Vykazat zménu
Alceprnidinise | o, Nizev CZ Povinnost  AnofNe | Cislo Cena/Sazha Datum Ciselnik Text
| YL v | ¥y oy OY| Y | A Y | A
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
M| 4 E| k(M PoloZek na strénku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 0
AKCE PROVADENA SE ZATNAMEM
T =
8 Ko NAZEV CZ
cisLo CEMA/SAZEA DATUM CISELNK
(7] Ano/Ne E
TEXT 0/2000 Oteviit ¥ novém okné
POPIS Oteviit v novém okné

3.6 Zména statutarniho organu

1. Pro upravu statutarniho organu je nutné vybrat zdloZzky Subjekty projektu a Osoby
subjektu.
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2.

»Vykazat zménu*.

[

SUBJEKTY PROJEKTU
3 SMAZAT o/ KOWTROLA FINAUZACE  ih TISK
14 I€ zahranicni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
L
X[ v v Jx [ ¥ [ Y .
70891095 Stfedogesky kraj 7adatel/pfijemee
4|4 m b M PoloZek na stranku | 25+ = z1
Vykédzat zménu | 2
Subjekty, u kterych je vykazovana zména
16 1€ zahraniéni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
I LAl L4l L4l Al Al L4l 1/
26052083 AUTOSALON KUDRNA CZ a.s Vitézny dodavatel
70891005 StfedoGesky kraj Zadatel/pfijemce
1LL | M| Polozeknastrinku| 25 v Stranka 121, polozky 122222
) AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU
Zéznam vytvoren
HESLO ROS

TYP SUBJEKTU
Vitézny dodavatel B

@ koD STATU

CZE | Ceska republika B C©

[ Validovany subjekt - IE

Fyzicka osoba nepodnikajici

Ovéfeni heslaROS |

Na zaloZzce Subjekty projektu zvolte subjekt Zadatel/pfijemce a stisknéte tlagitko

3. Subjekt se zobrazi v €asti ,Subjekty, u kterych je vykazovana zména“, subjekt znovu

validujte.
SUBJEKTY PROJEKTU
3 SMAZAT & KONTROLA @ FINAUZACE | IZH TISK
16 1€ zahraniéni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
[ | LAl LAl Al X et .
70891005 stiedodesky kraj 1 Zadatel/pfijemce
(LN LLl PoloZek na stranku | 25 = e e
Vykdzat zménu | 2
Subjekty, u kterych je vykazovina zména
T TCZATanTent it WATEV SUBJeRTl e PTJent TYB SubjeRtr
| J¥ [ J¥ [ J¥ [ Al Ir \/ | I
70891095 StfedoGesky kraj Zadatel/pfijemce

Polozek na stranku | 28 =

il o (o

Stranka 12 1, polozky 182121

Novjzdznam [  Smarzatzéznam | Ulogit | Storno |

1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK J1 CHCEME PRI
[Zaznam upraven

OMITNOUT ZPET DO PROJEKTU

TYP SUBJEKTU
Zadatel/pfijemce B

KdD STATU
CZE | Ceska republika B

{ Validovany subjekt - 1€ "g_

4

HESLO RDS

Ovéfeni hesla ROS

&
70801NAR

DATUM VALIDACE
TP |07 cons om7 102095

DIE / VAT ID

4. Na zalozce Osoby subjektu vyberte pfislusny subjekt a neplatného zastupce
statutarniho organu odstranite pomoci volby v Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem,
jak ji chceme promitnout zpét do projektu“. Zde zvolte ,Zaznam smazan®.
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UPOZORNENI

V pfipadé, ze smazete osobu subjektu pres tlaCitko ,Smazat zaznam®, nedojde ke
smazani dané osoby na projektu, ale pouze v ramci ZoZ. K op&tovnému obnoveni osob
subjektu je nutné smazat vykazovanou zménu u subjektu projektu na zalozce Subjekty
projektu a znovu u Subjektu projektu vykazat zménu. Osoby subjektu smazané pres

tlaCitko ,Smazat zaznam* se opétovné dopini.

CeS08Y SUBJIEKTY

3 oBuaT o EWTRNA ) PLEME  Sh TEx

Polabk 53 ilibeky 3§ #

[ e sl 1sd peigha  Slalsliine Hialped
¥ T s s

MWooAln kM Polebek g ptrdnky 34 =

T BTN TR T

B Ay PRovADIMA 51 JTWARIML JAK 7 CHETME PROM THOUT TRT DO PROUEKTY

Tznaen srazin | E
T PRED ARWEM B Aniwo N ok i TIILAL B il
[ zhonstn C | | hotiea A ]
TELErON pwt _nIH.I.I.
Frrerrree] | [ shouska CBAGseznam ez ]
=] Mlavri kentakini csoba () Statutieni risiupce

5. Nového zastupce statutarniho organu pfidate pomoci tlagitka ,Novy zaznam® a vybranim
v Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme promitnout zpét do
projektu“ hodnoty ,Zaznam vytvofen®. Po vypInéni pfisluSnych udaju zaskrtnéte
checkbox ,Statutarni zastupce” a zaznam ulozte.

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU

Zaznam vytvoren

TITUL PRED JMENEM B JMENO B PRIJMENI TITUL ZA JMENEM

Novy l Statuzdt
TELEFON B MoBIL BEMAL
l 666666666 ] statutar@seznam.cz
2 Hlavni kontaktni osoba Statutdrni zdstupce
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3.7 Ucéet subjektu

Smazani uctu subjektu se provadi pfes pole ,Akce provadéna se zdznamem, jak ji chceme
promitnout zpét do projektu®, kde vyberte ,Zaznam smazan®.

UPOZORNENI

V pfipadé, ze smazete zaznam uCtu subjektu pres tlacditko ,Smazat zaznam®, nedojde ke
smazani Uétu na projektu, ale pouze v ramci ZoZ. K op&tovnému obnoveni Gétu subjektu je
nutné smazat vykazovanou zménu u subjektu projektu na zaloZce Subjekty projektu a znovu
u Subjektu projektu vykazat zménu. Uget subjektu smazany pres tladitko ,Smazat
zaznam" se opétovné doplni.

Editace (Uprava) UCtu subjektu se provadi jako kombinace smazani plvodniho zaznamu
(nastaveni hodnoty Zaznam smazan v poli Akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme
promitnout zpét do projektu) a zadani nového zaznamu se spravnym uctem.

UETY SUBJEKTU

9 ZRUSENISDILENI 3¢ SMAZAT  «” KONTROLA £} FINALIZACE /= TisK

Subjekt
e IC zah aniéni RE MNazev subjektu Jméno Piijmeni
| LAl LAl Y A4l Y Y
25892533 TESCO SWa

4 [ 4 (1] b | M| Poloieknastrinku 25 = Strérka 12 1, polodky 123121
MNazev ity piijemce IBAN Piedtisli ABO Zakladni East ABO Kod banky Ména tétu Stit
ucet prijemee 505 333 505 | Ceskoslovenska obcho CZK CIE

Export standardni

4| 4 1 | M PoloZek na stranku| 25 2 tranka 121 kv12i121

Smazat zaznam UloZit Storno

1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT
IPET DO PROJEKTU

I [zznam smazan m 1

NAZEV UCTU PRIJEMCE KOD BANKY
et piijemce 0300 | Ceskoslovenska obchodni banka, a.s.

BAN MENA UETU STAT
CZK CZE | Ceské republika
PREDCISLI ABOD ZAKLADNI CAST ABC

505333505
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UCTY SUBJEKTU

3¢ ZRUSENISDILENI 3¢ SMAZAT  +# KONTROLA ) FINALIZACE 4 TISK

Subjekt

3 I& zaheaniéni RE: Nézev subjektu Jméno Piijmeni
Y Y Y Y A4l Y
ESCOSWa.s

14 4 1| »||» Polozeknastrinku|25 ¥ trnka 121, polodky 1221121
Nazev Gétu piijemce IBAN Piedzisli ABD Zikladni éast ABD Kad banky Ména Gétu Stat
ucet piijemce 505333 505  Ceskoslovenska obcho CZK CZE

Export standardni

H |4 T| b | M ]-Polni'el( nastranku | 25 = /1 1 121, 1ai1z1
r——
Novy zaznam Ulozit Storno

ANCE PROVADENA SE TAZTNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT

F E—
AZEV UCTU PRIJEMCE KOD BANKY
BAN MENA UETU STAT

phEDEisLi aBO ZAKLADNi EAST ABO

3.8 Zména Adresy subjektu

Z0Z lze ménit v8echny typy adres, Ize pfidavat adresy nové a stavajici adresy smazat (v
pfipadé, Zze adresa jiZ byla nékde pouzita, napfiklad byl vydan Pravniho akt/Rozhodnuti,
zustava tato adresa v systému zachovana a dojde pouze k jejimu zneplatnéni).

Chcete-li provadét jakékoliv zmény na obrazovce Adresy subjektu, musite soucasné vybrat
k vykazani zmén obrazovku Subjekty projektu. Pokud tak neucinite, vybere MS2021+
nedéliteiné obrazovky automaticky.

Pro upravu, pfidani, nebo smazani adresy vstupte nejprve na zalozku Subjekty projektu. Zde
vyberte subjekt, u kterého hodlate vykazat zménu a stisknéte tlagitko ,Vykazat zménu®“.
Z Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem® vyberte hodnotu ,Zaznam upraven® a provedte
validaci. Poté stisknéte tlac¢itko ,Ulozit".

Stranka 18 z 30



I Y | Y| ¥ [ 1Y | 1Y I’Y\ Y

Ziizovatel - nadfizeny kraj

121 Taz222

Subjekty, u kterych je vykazovina zména
[ 1C zahraniéni Rt Nézev subjekty Jméno Piijmeni Typ subjeky

| i A4l \ 4 Y | A § A& Y

40 e PoloZek na strinku | 25 ¥ 5 kalzl 1a121

Novy zaznam Smazat zaznam UloZit m
(AMEM. JAX Ji CHCEME PROMITN

1) AXCE PROVADENA SE ZAZN
o J

I Zaznam upraven I El 3

Validovany subjekt - IE

4

i DATUM VALIDACE DIC / VAT ID

NAZEV SUBJEXTU PRAVNI FORMA

Zakladni skola Ostrava, Zelena 42, pfispévkova organizace Prispévkova organizace zfizena dzemnim samospravnym c

BN s
DATUM VZHIK POCET ZAMESTNANCD ROCHI DBRAT (EUR) ROLNIROZVAHY (EUR)

4. 24 2002 | | | [

HOD INSTITUCIOHALNIHO SEKTORU

0 TYP PLATCE OPH
ﬁelsem platcem DPH I

Nasledné se presurite na zaloZzku Adresy subjektu. V oblasti Subjekty bude viditelny ten
subjekt, ktery byl vybran v pfedchozim kroku na zalozce Subjekty projektu.

Adresu oficialni (adresu sidla organizace) neni mozné upravovat — tato adresa se vyplfiuje
automaticky po provedeni validace subjektu. Pokud v prabéhu Zivotniho cyklu projektu dojde
ke zméné oficialni adresy, je potfeba tuto zménu provést na zaloZce Subjekty projektu
provedenim nové validace. Ve vyjime¢nych pfipadech Ize zménu oficialni adresy provést
smazanim stavajici adresy a vytvofenim zaznamu nové adresy.

U vybraného subjektu Ize upravovat, smazat nebo vytvaret ostatni typy adres (Adresa pro
doruceni, apod.).

Novou adresu (typ) k subjektu pfidate stisknutim tlacitka ,Novy zaznam®. Nasledné vyplrite
povinna pole a zaznam ulozte pomoci stejnojmenného tladitka. Nasledné provedte volbu
typu adresy v tabulce ve spodni ¢asti obrazovky a opét ulozte.
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Nazev cresuy Nazev DAP Nazev shoe e Adresa uvedend textove Typ adresy
Ostrava-mésto Ostrava Ostrava Zelend Telend 1406/42, TO2 00 Ostra. | Advesa oficidlni (adresas
Karlovy Vary Destrow ADertamy Blatenska Biatenska 2, 362 35 Abertamy

] 1|1 P M 1>m5nna.s:'irku B -

Novy ziznam Smazat zaznam

=T JAK J| CHCEME PROMITHOUT - 5

Zaznam vytioien B
Ja xoo sran 2

CZE | Ceski republika ] =]

Eesi vabjek =" po ulofeni z&znamu se novd
1B 08&C NAEEY ORESU - r . -
Iabertamy = adresa objevi voblasti Detail
mrs wi=ansr | adresy.  Nasledné je  moiné
ez 35 =]
e -l pfifadit Typ adresy FOESNE Koo g Cisia
Abertamy Blatenska 2
WNW DATUM VALIDACE

13.6. 2016 14:46
Typ adresy
Y Y [ [T | |14

A Adresa oficiaini (adresa sidla organizace) 4 Nenalezeny Zadné 2dznamy k robrazeni
D Adrcsaprn-doru'cm[ TR SIREN SN PolaZek na strinioy | 25 = trimica 1 21 y0a20]0
J Jind adresa I
M Adresa mista podnikini =
R Adress mista realizace Po zvoleni typu adresy a stisknuti
T Adresa trvalého bydlisté
L Adresa trvalého bydliéé/Mista padnikéni Sipky se vybér presune do tabulky ||

A (Ve M Polodek na swrinky | 28+ P - w e

T vpravo. Poté je potfeba opét uloZit.

Smazani nebo Uprava stavajici adresy se provadi vybérem pfislusné adresy v oblasti Detail
adresy. Poté vyberte poZzadovanou hodnotu v poli ,Akce provadéna se zaznamem, jak ji
chceme promitnout zpé&t na projekt® (Zaznam upraven / Zaznam smazan). Nasledné
pokracujte uloZenim, resp. editaci vybranych poli a ulozenim.

UPOZORNENI

Tlagitko ,Smazat zaznam“ nesmaze adresu z projektu, pouze vymaze upraveny/pfidany
zaznam adresy, ktery je aktualné editovany.

3.9 Indikatory

Novy indikator pfidate pomoci tlagitka ,Novy zdznam® a v Ciselniku ,Akce provadéna se
zaznamem, jak ji chceme promitnout zpét do projektu® vyberete ,Zaznam vytvoren®.

Stranka 20 z 30




Indikétory na projektu

Zde pretdhnéte hlavicku sloupce, podle kterého m byt provedeno tfidéni
Kod indikatoru Nazev indikatoru

Vychozi hodnota Cilova hodnota
Al Al Al \/
30510 Pocet elektronickych podéani uéinénych prostiednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovych portali 20,000 10000,000
30515 Nové funkcionalita informaéniho systému 5,000 1000,000
- -

[ ][ 1] x| »| Ppoloteknastrinku [25 ~ |
Vykazat zménu

Indikatory, u kterych je vykazovana zména
Zde pretdhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni
Kod indikatoru Nizev indikatoru

Stranka 1z 1, polozky 1a#2z2

Vychozi hodnota Cilova hodnota

¥ |

A4l Al Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Export standardni

Polozek na stranku ‘ % v ‘

Smazstzgman | voin ] sumo
1B KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU

8 VVCHOZi HODNOTA 1B DATUM VCHOZI HODNOTY B ciLovA HoDNOTA DATUM CILOVE HODNOTY

l

1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZP DO PROJEKTU TYP INDIKATORU

[lﬂznaT vytvoren ] E

DOSAZENA HODNOTA

Stranka 1z 1, polozky 0 aZ 0z 0

DATUM DOSAZENE HODNOTY

ENVI

MERNA JEDNOTKA

0/2000 Dteviit v novém okné
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Zménu stavajiciho indikatoru provedete oznacenim daného indikatoru, poté pomoci tlacitka
»Vykazat zménu“ a v Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme promitnout
zpét do projektu” vyberete ,Zaznam upraven“ a muzete upravit hodnoty indikatoru.

Indikatory na projektu
Zde pretahnéte hlavitku sloupce, podle kterého mé bjt provedeno tiidéni
Kod indikétoru Nazev indiktoru Wyjchozi hodnota Cilova hodnota
1 g frt T T
30510 Pocet elektronickych podéni uéinénych prostiednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovych portali 20,000 10000,00
0,000 TOUD,UUU
- -
[N LL | M| Polozeknastrénku | 25 ~ Strénka 1z 1, polozky 122222
Vykazat zménu
Indikatory, u kterych je vykazovana zména
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma bt provedeno tiidéni
oK indilon___Nizer indiitowy ichoribodnota  Giovi hodnota
l A4l LAl L4l Y
30510 Poéet elektronickych podani uginénych prostiednictvim Czech Point, 1ISDS, PVS a agendovych portald 28,000 10000,000
- -
Export standardni
[0} iDL | M| Polozeknastrinku | 25 ~ Stranka 1z 1, polozky1az1z1
KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU
30510 E Poget elektronickych podéni uginényich prostfednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovych portala
B VYCHOZi HODNOTA B DATUM VYCHOZ HODNOTY B CiLovA HODNOTA B) DATUM CILOVE HODNOTY DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY
[ 20000] [5.4.2017 | [ 10000000]  [30.5.2018 [ | |
'! AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMI ZPET DO PROJEKTU TV INDIKATORU ENVI MERNA JEDNOTKA
IZéznam upraven ] B Vysledek elektronicka podani
ENTAR 0/2000 Oteviit v novém okné
POPIS HODNOTY 10/2000 Oteviit v novém okné

Stranka 22 z 30



Smazani stavajiciho indikatoru provedete oznacenim daného indikatoru, poté pomoci
tlacitka ,Vykazat zménu“ a v Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme

promitnout zpét do projektu” vyberete ,Zaznam smazan®.

Indikatory na projektu
Zde petahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni
Vychozi hodnota Cilova hodnota

Kad indikatoru Nazev indikatoru
i | Il

L 1 L
T el
| 30510 Pocet elektronickych podani uginénych prostiednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovych portald 20,000 10000,000
ova TunKcionalita INTormacning systemu 5,000 1000,000
-

Stranka 1z 1, poloiky 12z

14| 4 [1] | 1 Polozeknastranku 25 =

Vykazat zménu

Indikatory, u kterych je vykazovina zména

Zde petahnéte hlavitku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tidéni
Kod indikatoru Nazev indikatoru Vychozi hodnota Cilova hodnota
— - o
Y| IY [ i
30510 Potet elektronickych podéni uginénych prostiednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovych portald 20,000 10000,000
-

Export standardni

| 4 b | M| Poloieknastranku | 25 - Stranka 1z 1, polozky 1 ai 1

Novy zéznam Smazat zdznam UloZit Stomo

NAZEV INDIKATORU

KGD INDIKATORU
= elektronickych podani uéinénych prostfednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovjich portal

30510
B DATUM CiLOVE HODNOTY DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY

B vYCHOZI HODNOTA B DATUM VYCHOZI HODNOTY B ciLovA HODNOTA
20000] [5.4.2017 ] [ 10000000 [ || |

l

MERNA JEDNOTKA

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU TVP INDIKATORU ENVI
[ AZNam smazan ] E Vysledek elektronicka podani
KOMENTAR 0/2000  Oteviit v novém okné
!

3.10 Popis projektu

Zmény na zaloZce Popis projektu se provadéji upravou jednotlivych textovych poli zalozky.
Provedené zmény/upravy je nutné ulozit prostfednictvim stejnojmenného tlacitka.
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POPIS PROJEKTU

¥ SMAZAT | o/ KONTROLA | @ FINALIZACE | h TISK

1B ANOTACE PROJEKTU 0/50C
1B JAKY PROBLEM PROJEKT RESI? 0/200C
B JAKE JSOU PRICINY PROBLEMU? 0/200C

3.11 Horizontalni principy

Na z&lozce Horizontalni principy je mozné ZoZ upravit vliv projektu na jednotlivé horizontalni
principy. Zmeéna vlivu se provadi tak, ze zvolite zaznam horizontalniho principu, ktery chcete
upravit a stisknete tlagitko ,Vykazat zménu“. Vybrany horizontalni princip se pfesune do
tabulky dole, kde je mozné ho upravovat. Zménit mlzete jeden &i vice zaznamu. V pfipadé
zmeény na jiny nez neutralni vliv, je potfeba vyplnit také pole ,Popis pInéni cill projektu®.

Horizontalni principy na projektu 1 vybér horizontlniho principu

p horizontalniho principu Vliv projektu na horizontélni princip

drzitelny rozvoj Neutralni k horizontalnimu principu
ovné prilezitosti a nediskriminace Neutralni k horizontalnimu principu
ovné prileZitosti muzl a Zen Neutrélni k horizontalnimu principu

i/ 4 1] » | M Polozeknastranku 25 ~ Stranka 121, polozky 122323

Vykazat zménu 2

Horizontalni principy, u kterjch je vykazovina zména

yp horizontélniho principu Vliv projektu na horizontélni princip

Idrzitelny rozvoj Neutralni k horizontalnimu principu

Export standardni

i/ 4 1] » | M Polozeknastranku 25 ~ Stranka 121, polozky 1 a2121

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU 5 L VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP
UdrZitelny rozvoj Neutralni k horizontalnimu principu ] E

POPIS PLNENI CiLU PROJEKTU I 4 0/2000 Otevfit v novém okné

S —

3.12 Klicové aktivity

Vybérem obrazovky KliCoveé aktivity je mozné upravovat nebo odstrariovat aktivity, které jsou
aktualné na projektu navazany, a dale Ize pfidavat aktivity nové.
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Zalozka je defaultné nastavena na pfidani nové kliCové aktivity na projekt. Ciselnik ,Akce
provadéna se zaznamem® je nastaven na hodnotu ,Zaznam vytvoren®. Pfidat aktivitu Ize dale
taktéz po stisknuti tlaCitka ,Novy zaznam®. Vyplite Ciselnik a/nebo pole ,Nazev kliCové
aktivity“, dale pole ,Popis klicové aktivity“. Poté stisknéte tlaCitko ,Ulozit".

Pro upravu nebo smazani kliCové aktivity vyberete pozadovanou aktivitu a stisknete tlacitko
,Vykazat zménu“, nasledné z Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem® vyberte hodnotu
.Zaznam upraven®, pokud hodlate stavajici aktivu upravit, nebo ,Zaznam smazan®, pokud
chcete vybranou aktivitu odstranit z projektu.

Nazev klicové aktivity 1 Nazev klicové aktivity

Klicova aktivita 1

4 4 1] » |M Polozeknastrinku| 25

2

Aktivity, u kterych je vykazovana zména

Akce provadéna se zéznamem Nazev klicové aktivity
Zaznam upraven Klicova aktivita 1
Export standardni
1 | 1 | P M PoloZek na stranku | 25

mm

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM

3

[Zéznam upraven

o]

NAZEV KLICOVE AKTIVITY
Klicova aktivita 1
NAZEV KLICOVE AKTIVITY

B POPIS KLIEOVE AKTIVITY

=

3.13 Cilova skupina

Vybérem obrazovky Cilova skupina je mozné upravovat nebo odstrarfiovat cilové skupiny,
které jsou aktualné na projektu navazany, a dale Ize pfidavat cilové skupiny nové.

Zalozka je defaultné nastavena na pfidani nové Cilové skupiny na projekt. Ciselnik ,Akce
provadéna se zaznamem® je nastaven na hodnotu ,Zaznam vytvofen®. Pfidat cilovou skupinu
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Ize dale taktéz po stisknuti tlacitka ,Novy zaznam®. Vyplnte Ciselnik, dale pole ,Popis cilové
skupiny“ a stisknéte tlacitko ,Ulozit".

Pro upravu nebo smazani cilové skupiny vyberte poZadovanou cilovou skupinu a stisknéte
tlacitko ,Vykazat zménu®, nasledné z Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem® vyberte
hodnotu ,Zaznam upraven®, pokud hodlate stavajici cilovou skupinu upravit, nebo ,Zaznam
smazan®, pokud chcete vybranou cilovou skupinu odstranit z projektu.

CiLOVA SKUPINA

3 SMAZAT o7 KONTROLA & FINALIZACE  KH TISK

Cilova skupina

Cilova skupina 1 Popis cilové skupiny

Pokus IROP_Katka7

4 |4 [1]» | M Polozeknastrinku[25 =

:

Cilové skupiny, u kterych je vykazovana zména

Akce provadéna se

. Cilova skupina Popis ¢
zaznamem

Export standardni

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

M| 41| » | M Polozeknastranku 25
- 5

| Nowziznam | | ot [ somo |

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM

Zaznam vytvoren 3

B CILOVA SKUPINA
‘[ Z

POPIS CILOVE SKUPINY

(1]

3.14 Zména mista realizace

Vybérem této obrazovky lIze na projektu zménit misto realizace. Na uUvodni obrazovce
zalozky Misto realizace zvolte tlacitko ,Vykazat zménu®“. Zmény v misté realizace se
provadéji tak, Zze se plvodni misto realizace smaze a vytvofi se novy zaznam mista
realizace. Nejprve zvolte z Ciselniku pole ,Akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme
promitnout zpét do projektu“ moznost ,Zaznam smazan“ pro odstranéni pivodniho mista
realizace. Smazani potvrdite stisknutim tlacitka ,UloZit*. Nové misto realizace se vklada pies
tlacitko ,Novy zaznam®. Po stisknuti tohoto tlacitka se pole ,Akce provadéna se zaznamem,
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jak ji chceme promitnout zpét na projekt® automaticky vyplini hodnotou ,Zaznam vytvoren®.
Nasledné vyberte nové misto realizace z Ciselniku pole ,Nazev uzemni jednotky®. Vybér se
provadi kliknutim na zaznam z Ciselniku. Pfi vybéru doporuCujeme vyuzit funkci filtrovani
pomoci vepsani hledaného vyrazu do filtraéniho fadku Ciselniku.

MiSTO REALIZACE

3 SMAZAT &7 KONTROLA  §§ FINALIZACE  #=d TISK

Vykazat zménu

Umisténi, u kterych je vykazovana zména

::::;:::I:diné se Kod izemni jednotky Nazev azemni jednotky Uroveii Spada pod
Zaznam smazan 500623 Bila Lhota Obec Olomouc
Zaznam upraven 500801 Blatec Obec Olomouc
Zaznam upraven 500879 Bystroéice Obec Olomouc
Zaznam upraven 501476 Dlouha Loucka Obec Olomouc
Zaznam upraven 501646 Dolany Obec Olomouc
Zaznam upraven 500852 Bohuiiovice Obec Olomouc
Zaznam upraven 500861 Bouzov Obec Olomouc
Zaznam upraven 501751 Drahanovice Obec Olomouc

Zaznam vytvoren

M 4 1] » | M| Polozeknastranku |25 ~

|mm3m

AKCE PROVADENA SE ZiINAMEM

Zaznam vytvofen B Smazat zaznam

B NAZEV UZEMNI JEDNOTKY
[ ] B Zobrazit tizemi (misto realizace) na vjzvé

4 Smazani ZoZ

Smazat ZoZ mizete az do jeji finalizace stisknutim tladitka ,Smazat". Z0Z mizete smazat
pouze v pfipad8, Ze ZoZ neni iniciovana ze strany Centra (viz kapitola 1).

Pokud je ZoZ ve stavu Finalizovana je nutné nejprve provést ,Storno finalizace* (viz kapitola
6.1) ZoZ a az nasledné ZoZ smazat.

ZoZ nelze smazat, pokud iz byla podana. Takovou ZoZ je mozné pouze stahnout (viz
kapitola 8).
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5 Kontrola ZoZ

Systém automaticky dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, zda jsou vSechna povinna data
vyplnéna a ZoZ je mozné finalizovat. Kontrolu si miZete spustit kdykoliv b&hem procesu
vypliiovani formulafe ZoZ.

Pokud nejsou vSechna data vyplnéna, zobrazi se odkaz na danou zaloZku, kde je mozné
pfislusna data doplnit.

Vysledek operace:

Zadost 0 zménu - Neni vyplnén povinny atribut Odivodnéni ZoZ.
Rozpoéet pro ZoZ - Neni zaloZen rozpoéet. Vygeneruijte jej pfes tlaéitko Vykazat zménu na zaloZce rozpoétu.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)

Pokud byla v8echna data vypInéna korektng&, systém o tom informuje hlaskou ,Kontrola
probé&hla v porfadku® a nasledné je mozné ZoZ finalizovat.

6 Finalizace ZoZ

Stisknutim tlagitka ,Finalizace* se ZoZ finalizuje (ukonéi se moznost editace) a je pfipravena
k podpisu.

Bé&hem procesu finalizace jsou spustény predem definované kontroly vyplnéni vSech
povinnych Gdaji formulafe ZoZ. Kontrola se tedy provede i v pfipad&, kdy zapomenete
kontrolu provést sami stiskem tlacitka ,Kontrola“. Neni tak mozné finalizovat nekompletni
Z0Z.

Po provedeni finalizace se také zméni stav ZoZ na ,Finalizovana“. Vygeneruje se tiskova
verze ZoZ, kterou je nutné podepsat na zaloZce ,Podpis Zadosti o zmé&nu*.

6.1 Storno finalizace ZoZ

V pfipadé, Ze potfebujete ZoZ jesté upravit pfed podepsanim a odeslanim na Centrum,
stisknéte tlagitko ,Storno finalizace®. Storno finalizace ZoZ maze provést pouze uzivatel s roli
»oignatair“ nebo ,Zmocnénec* (nikoliv napfiklad uzivatel pouze s roli ,Editor®, ktery ZoZ
finalizoval).

7 Podepsani a podani ZoZ

Pro podani ZoZ je tteba, aby signatafi ulohy podepsali pfislusny dokument. SignataF dlohy
ZoZ musi byt zadany na zaloZce pfistup k projektu. Podpis miZe provést i zmocnénec
vCetné pfidéleni Ulohy pro podepisovani. Podepsani je provadéno pomoci elektronického
podpisu. Plati pro néj stejné podminky jako u podepisovani zadosti o podporu (viz pfiru¢ka
Postup pro podani zadosti o podporu v MS2021+).
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8 Stahnuti Zoz

ZoZ je mozno po podani na Centrum ze strany uzivatele sroli ,Signataf® nebo
,Zmocnénec” odvolat pomoci tladitka ,Stahnout ZoZ".

9 Vraceni ZoZ

Z0Z neni mozné ze strany Centra schvalit/zamitnout pouze &astedn&. ZoZ je Vam v tomto
pfipadé vracena k pfepracovani. O vraceni zadosti o zménu budete informovan depesi.
Davod vraceni ZoZ zjistite na zalozce ,Diivod vraceni®.

PFidavat nové zalozky do vracené ZoZ smite pouze v pfipadé, Ze pfidani nové obrazovky
bude poZzadovano Centrem. V pfipadé potifeby doplnéni o dal8i zaloZky z Vasi strany, které
nebudou Centrem pozadovany, musite vytvofit novou ZoZ.

Opravenou ZoZ je nutné opét finalizovat a podepsat signatafem ulohy.

Stranka 29 z 30



10 Pouzité zkratky

Centrum Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

FP Finanéni plan

IN Integrované nastroje

MS2021+ Informacni a monitorovaci systém pro programové obdobi 2021-2027
ZS Zprostiedkujici subjekt

ZoZ Zadost 0 zménu
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