Vyhlidky, o.s.

Sidlo: Nebuzely 92, 277 34
Kancelar: nam. Miru 30
276 01 Mélnik

V Mélniku, dne 1.03.2010

Metodika

postupu p Fi vyhlaSovani vyzev a registrace a administrace
projektovych zadosti v ramci vyzev prost  fednictvim osy IV.

1)

2)

3)

4)

LEADER

Vyhlaseni vyzvy

Vyhlaseni vyzvy je zvefejnéno na webovych strankach v odd. Vyzvy pro projekty
v sekci pfislusné vyzvy. Soucasné je tato skutec¢nost zaslana vSem clenim
sdruzeni a vS8em obcim v Uzemni pusobnosti s Zadosti o zvefejnéni. Informace o
vyhlaSeni vyzvy je zaslana vSem osobam, které v obdobi do vyhlaSeni vyzvy
konzultovali v kancelafi MAS Vyhlidky projektovy zamér.

Skoleni zadatel @

V prabéhu Ihity pro vyhldSeni vyzvy je uspofadano ve dvou terminech Skoleni
Zadatell, Zadatelé mohou do terminu uréeném pro registraci projektd konzultovat
své projektové zameéry.Preferuje se zaslani podkladd mailem, na které navazuje
tel., mailova , popf. osobni konzultace.

Registrace projekt G

Registrace projektd probihd vterminu stanoveném vyzvou v kancelafi MAS
Vyhlidky. Registraci provadi zaméstnanci —manazefi MAS. Osoby, které registruji
projekty nesmi byt ¢lenem Vybérové a hodnotitelské komise. Projekt je na MAS
zaregistrovan, tato skutecnost je uvedena v registracnim listu s vyznaCenim data
a presného Casu registrace. Do registraéniho listu se uvadi ndzev nebo jméno
Zadatele,sidlo, €. Fiche, nazev projektu, celkové zplsobilé vydaje a vySe dotace.
O registraci je zadateli vydano pisemné potvrzeni.

Administrativni kontrola a kontrola kriterii p Fijatelnosti

Po registraci probihd administrativni kontrola registrovanych projektovych
Zadosti. Pokud je shledano, Ze projektova Zadost je neuplna, je Zadatel vyzvan
/mailem a soucasné pisemné/ k odstranéni nedostatkd.Administrativni kontrola
probiha ve Ihaté 2 dnd ode dne ukonéeni registrace. Zadatel je povinen dopInéni
projektu odstranit do 5 dnd ode dne doru€eni vyzvy k odstranéni nedostatkl. Za
splnéné se povazuje doruceni ve stanovené Ihuté v kancelafi MAS. Nasledné je
ve |haté dvou dnu provedena kontrola kriterii pfijatelnosti dle pFislusnych Fichi.

O ukonéené administrativni kontrole a kontrole kriterii pfijatelnosti je Zadatel
pisemné informovan.



5)

6)
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Hodnoceni projekt

Pracovnici MAS pfipravi podklady pro Vybérovou a hodnotitelskou komisi,
stanovi termin mistnich Setfeni, vytvofi soupis projektovych Zadosti a informuji
Zadatele o terminu mistniho Setfeni a vefejné obhajoby.

V prabéhu hodnoceni je kontrolovana spravnost souctl bodového zisku a jsou
pocitany prameéry bodovych ziskd, coz je uvedeno do formulara projektovych
Zzadosti. Po rozhodnuti Vybérové a hodnotitelské komise jsou zpracovany tabulky
projektovych Zadosti dle jednotlivych Fichi s vySi bodovych ziskl a seznam
doporuc¢enych a nedoporucenych projektd. Seznam projektovych Zadosti Udaji o
vySi bodového zisku a stanovisku Hodnotitelské a vybérové komise je zvefejnén
na webovych strankach.

Registrace projekt 0 na SZIF, Administrativni kontrola SZIF

S referentem pfijmu Zadosti je dojednén termin registrace projektovych Zadosti.
Ty jsou predany dle seznamy doporu¢enych projektl, Prevzeti je potvrzeno
referentem pfijmu Zadosti na pfislusném formulafi.

Po obdrzeni vysledku administrativni kontroly na SZIF jsou Zadatelé obratem
informovani /mailem a soucasné pisemné/. Je stanoven termin odstranéni
pfipadnych nedostatkl. O vysledky administrativni kontroly je Zadatel pisemné
informovan.

Realizace projekt G, ukon €eni projekt G
V prabéhu realizace mohou Zadatelé konzultovat veSkeré otazky, které s realizaci

projektu souviseji. Lhuta pro vydani souhlasu k prodlouZeni terminu realizace
projektu je 14 dnu pfed plvodnim terminem. Lhita pro vydani souhlasu pro
hldSeni ostatnich zmén v realizaci projektu je 14 dnu pfed podanim na SZIF. dn(
Kontrola Zadosti o proplaceni pfed podanim Zadosti o proplaceni vydaji na SZIF
Musi probé&hnout nejpozdéji 7 dna pfed stanovenym terminem. V ramci této
kontroly jsou pFedloZeny doklady stanovené v pfislusné Fichi. O nedostatcich je
Zadatel osobné nebo mailové informovan. Po provedeni kontroly je vyhotoven
~Kontrolni list*, ktery Zadatel odevzdava na SZIF.

Rezim vyzev a administrace projektu je se Fidi Pravidly pfisluSnymi pro dané kolo
vyzev ,Fichemi a SPL Vyhlidky,o.s.



